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Colendrier no

DIRECTION D’ENTREPRISE

DUREE
'PERFORMANCE GESTION 11 jotrs

13- r.dw_m?a tambre _

1. Usliser efficacement I'information comptable ; comptabilité générale 4 jours a
et § seplembre

S
Fvy . - : . . : 5-18er ¥ re |
oler voire complabilité sous 'angle finoncier ; anclyse finonciére 4 jours m 19 aciob _

& et 7 oclobre
223 at 29 novembre

- 3 et-d novembre

3. Piloter I'activité de votre enfreprise : contrile de gestion et budgets 3 jours 230 &

® Conditionner ! entretenit so performance. Sevoirtaire el .__...._...a.._.au de ko réussite en nu.
van! gu «Burn-outs

or § ~ | -
.z | 150 € |25 et 25 novembre

® Conditionner et entrefenir sa per ga de suivi 4B5 € |24 ne

MANAGEMENT
LES CLES DU MANAGEMENT | bjours | 1860€ |

30 septembre et ler ocichre ou 4 et 5 novembre ou

1. Communiquer, focteur fondamental de réussite = il 2 jours 620 € ,
p L= 21 et 22 septembre
= e ; . = (T4 et 18et19n ) ) t2
2. Cerner son rale, ses responsabilités, son style _/ _ 2o &30 € 5 octobre ou 18 et 19 novembre ou 19 2t 20
’ octobre |
3 § tobr Tal D bra au 2 et — |
3. Melfre en ceuvre, mailriser et piloter 2 jours 520 € mm et Ma octobre ou 23 of 24 novembre ou 2 at 3
= SEeCemord
& Animer et piloter son équipe 4 jours 1240 € |4, 11, 18425 octobreou’7 - 8- 18 ot 19 octobra
Dt BsrmaieUr oo r ¥ - : —
|JI..;ucr ir formateu coosionne 3 |ours 30 € |21 -22 et 28 septembre ou 28 et 29 oclobe
# Parfectionner ses c ompéatences de formaoteur cccasionnel 2 jours 620 &€ |9 et 10 décembre
L] }._._.nﬂnmm. les individus an for 1y _m_.. lewrs comporiaments 2 |SUFs 8 el 29 octobre
® Connaitre las 8topes ef technigues de la gestion de projel 3 jours 2 - 23 ot 30 navambre _
& Manogaers : gére 2 |ours I et 22 octobre ou 25 et 26 novembra
@ Organiser et cond cacement sas réunions | jour 310 € |14 novembre ow 29 novembre
& Gérar son lemps pour étre plus efficoce g — &30 € 21 et 22 octobre ou 25 et 26 novembre ou 7 et B
- = - cecemarg
) 3 14 % o ) % n e g £ ab
& Manocg ns annuals et professionnels 620 € I5el1 4 sipfamre. auiZiien S povemiter i

e 126 novembre

420€ |1& et 17 novembra

® Cxercer




tif - chacune de ces formaotions peut dales

DATE AUTOMME 2010

ur of nn... novembne

® arim et conirats oidé &20 € re
L] iquer ces risques socioux dans entreprise 620 €
» Maitrisar las focteur NosOCioUX 8 310 4
® Se perfectionnar en drait du fravall 310 &
@ Se perfeci des IRP [Instances Rep =1 10 €
& Meitrizer |as ospects juridigues de lo sécurité en ant 1 2 jour 620 €
® Gérer et [imiter |a risque prud homma 1 310 4

'MAITRISER LES TECHNIQUES DE LA PAIE

1. S'initier & lo paie et ux charges sociales 3 jours Q30 € |S5-Aet15ociobrecud- 13 et 20 décembre

n
i

perfecfionner & la paie et aux charges socialas 3 jours B30 € | 2427 ociobre et 5 novembre

recrulemeant 3 iours B30 &

= JI0E
o | ot
2 jours 620 &
2 jour 620 ¢
® Lact 310 €
® Membres au CE : bien comprendre be bilon et our € 12 octobre




e, nn

JriEr mi

o Connaitre les techniques pour écrire efficocement

@ Prendre des nofes et rédiger un compte rendu 2 jours 620 €

» Santrainer a la lecture ropice 620 €

# MRS |Méthode de Rédoction Structurée] L écrit Intellisible 2 jours 7I0 €

@ Prendre |o paorole en public ovec oisonce 3 jours Q30 € b
{

o Développer son efficocite professiannelle e 3 jours Q30

— " -.,
& Gérar son propre strass J jours Y30 &

& Les clés de |'orgonisation

mées

® Se réconcilier

@ Garer les conflits dons les refations professionnelies 2 jours &20€

& Vivre plainement 5o retraite 3 jours Q30 =

@ Lo creotivile commumeation & |ours




Colendriar non exhoushf - chocune de ces formations peut étre animée & d'aulres dates.

DEVELOPPEMENT COMMERCIAL ET GESTION DE LA RELATION CLIENT
FORMATION DUREE PRIX DATE AUTOMNE 2010

o Récliser lo communicofion de son entreprise 4 jours 1240 € MWmmm._M.m wwmwnhwﬂ._w.__...mrﬂ 6 oclobre ou 14 - 15 octa
| & Misiie onn_._m_.__:. les n_...m._.__... : . 3 jors 030 & 29 - 30 seplembre et 21 ociobre ou 7 - 14 e 22
| Perfectionnar I'occuell 12léghonigue of physigue en enireprise ochobre ou 18- 19 oclobra et 29 novembre
” . Mieux _un.n_._.ﬁ___". las clients : gérer les situctions difficiles ou 1éléphone 2 jours | 620€ . 15 et 16 novembre cu 25 novembre et 16 décembre
' Uriliser le tléphone comme outil commercial 3 jours | 930€ | 2.3 10 novembre ou 30 novembre et | -7 décambre
@ Prospecter, suivre ef Fidsliser ses clients 3 jours | 930€ |13.14e20 seplembre
® Optimiser ses négociotions commerciales 3 jours | es0e | G-7 et 14 n..m_wna_.z_...:n
_ o Faire de sa vitrine un véritoble outil commerciol 2 jours - 620€ 22 septembre ¢! Ter octobre ou 15 &1 22 novembre
m.i Sinitier au marketing 3 _wn_._._; | 930€ |29-30 nevembre ot 10 nmnm_._.__ua
|o Développer lo vente odditionnelle 2 jours | 420 € | 8ot 9 décembre
i Assurer una veille sratégique du marché 2 jours . 620 € EE et 12 _un__um.!n
| @ Ecommerce - Initiation == 2 jours | 620€ | 7l B ociobre
e Ecommerce - Perfectionnement 2 jours | s20€ . ._L.._E .r....._ octobre

GESTION FINANCE
FORMATION DUREE PRIX DATE AUTOMNE 2010

@ Mailrizer _mu nouvelles normes comptables IFRS 1 jour 310€ | 23 septembre
e S'inifier & la complabilité générale L= 3 jours 930€48 | 16-17 ot 24 septembre ou 18 - 19-at 25 oclobre
.-_ Sa perfectionner @ lo ng?n_u___._m_ générale h.. \ 3 jours FI0€5 11-12et2] octobre ou 15- 14 et 22 novembre
e S'initier 8 _o:n_ﬁm w:ujn_m.n ’ -/ . 3 jours 930€8 9-10et25 novembyre
& Se _unﬂm_wn,_n__._:mﬂ al analyse financigre 3 "_u__.hm . .a.wc £a .GW..‘__ et 17 décembre
» Gérer et optimiser 3o trésorerie 3 jours . PI0 €& . 18- 19 &t 22 novembre
e Créer ou reprendre une entraprise 5 jours nnﬂ“ﬂwﬂ Mous consulter
B ﬁoan*nanﬂ*u finance pour non financlers : . 2 jours 820 € 4 et 5 novembre ou 2 et 3 décembre

O




BUREAUTIQUE

LA BUREAUTIQUE : INITIATION ET Umnmnmﬂ.ﬂ._ﬂalzmgma.ﬂ
e PC et Windows

e Traitament de texte Wiard

o Tobleou Excel

® Internet et messagerie Outlook

e Logiciel da présentation POWERPOINT

» Bose de données ACCESS / CALC

LA COMMUNICATION SUR INTERNET

e Créafion et mise 4 jour de sites Intarne!

e Initiotion ou rélérencemant | augmenter le nombre de visiteurs de son site Internet
& |nitiction & 'vlilisation et & la gastion de photos numériquas

& Phetoshop Elements - refoucher, clossar et exposer vos photas

LES AUTRES STAGES INFORMATIGUES

EXCEL : MACROS - VBA [niveau 1]

EXCEL : MACROS - VBA (niveau 2)

ILLUSTRATOR, SOUDWORKS...

& Maflrise de Publisher

e Posteport de Compdtences Informotique Eurogéen [PCIE)

ON p— IIIIMIHEﬂﬁmlH__HH-—uNﬂuu_ o

Mous consulier

Mous consulter

Mous cansulter




Colendrier non exhaustif - chacune de ces farmations peut étre animés & d'outres dates

LANGUES

FORMATION DUREE PRIX DATE AUTOMNE 2010

LES STAGES INDIVIDUELS [ ANGLAIS, ALLEMAND, ESPAGNOL, ITALIEN, CHINDIS...)
e Cours particuliers [ 20 heures Nous

—_—— e - —— — —_ — - ] .ﬂu_l_h:_—m.ﬂ ‘

® Cours de langue érangére por téléphone 10 heures Mous Mous consulter

= - ] consuller | Démarroge & tout moment
e Edlearning Pack };m.u__u - Enseignemant & distance futoré _u.E mail ot télaphane 346 mois Maus
consuller

'LES PROGRAMMES SUR MESURE { STAGE INTRA-ENTREPRISE )
POUR VOTRE ENTREPRISE NOUS ELABORONS DES THEMES SPECIFIQUES ;

® Anglois, Allemand, Espagnal, ftalien, .. Business, Industrie, Technique, | Mous consulter
Médecine, Hotellerie, Tour- Démarroge & tout momant
isme; Immobilier, Bangue _

'LES STAGES DE GROUPE [ANGLAIS, ALLEMAND, ESPAGNOL, ITALIEN...]

o Anglois général extensil | 4Dheures | 620€ | du 18 octobre & avril 2011
» Espagnol général extensif = | 40heures | 820€ |4y 19 aciobre & aviil 2011
o Chinois général extensif | 40heures | &90€ | du 18 octobre & avril 2011
' Accueillic au téléphane en onglais B T 3jouns | 441€ 13.20a27 saplembre
| Anglais en immersion  Siows | 1500€ | dy 18 ov 22 octobre

& Anglois professionnel intensif 35 heures 700 € n_: 46415 octobre et du 15 ou 26 :n{na_u_i |

'@ Business m:m_.w.._._ [rtensit . 35 heures | 7o0& du 15 av 28 :nim:.___ua

LA CERTIFICATION DE CONNAISSANCES - - i
» Test Of English for International Communication [T.O.E1.C) | 2.5 heures 105 |
@ BULATS | 8Usiness LAnguoge Testing Service | - anglois, ollemand, espagnal. [ 2 heures | 350 Novs:consilter




I —————

s formations peuf &lre animée & '

endrier non exha

DEVELOPPEMENT INTERNATIONAL

FORMATION

DATE AUTOMNE 2010

"intarnational B irar

octobre matin ot |

intarnafional : ke et m
® lechnigues commercioles & |'international @ le frel oérien

ACHATS - LOGISTIQUE

® Marchés publics : répondre oux appels d'offras

& Maitrizer les tondamentoux da o fonction

DATE AUTOMNE 2010




FORMATION

SUenaner Ron exmogEsil

chacune de ces formah

———— =

a d'auires dotes.

INTEGRATION DU DEVELOPPEMENT DURAELE

® Comprendre les principes fondomantaux ef les enjeur du développement durable ef in
une démarche

& Ragliser un éhal des lieux développement durable

& Maltre en ceuvre lo Responsabilite Sociélcle dons et

& Matire en ceuvra la Responsabilité Environnemantale dans

& Mesurer et evaluer les performances en Développement Durable

MANAGEMENT DE LA QUALITE
& Comprendre et découvrir le fonctionnement d'u
it ot les fondaments de IS0 2001

& Construire ¢ onimer un systéme de ma

systéme de moncgement de

gement de la qualié : Méthodes et o

| Y
de monogemant da la qualité

o Améliorer ef perfectionner son systéme
gualité internes afficace:

ENVIRONNEMENT
& SME : 150 14001

& Conduire des audits

& Réglementation environnementale of vaille réglementaine
& Analyse et environnemeniole | cspect &l impach environnemenious

MANAGEMENT QUALITE SECURITE ENVIRONNEMENT

® Maitrise lo documantation GSE

® Construire son Systéme de Manogement Intég

# Indicoteurs Sante / Sécurité /' Environnemant

& Amaliorer of perfectionnar son systbme de monagement de la ﬁ_cn__..... ITRC, AC, AP,

programmes, occidents, incidents, situations dangerauses

e 0 gQuo-

conirdies of varificotions péarodigues

P

| L)

[

]

oLl &
210 €

30 €

23 ot 24 seplembre

ai 8 octo

e

7 b
27 - 28 et 2% octobre

d

15 -1& &t 17 novembre

Z gécembra

27 oclobre
29 ot 30 octobre

& et 7 dbécembre

30 seplambre ot lor

5 ectobre

23 non tree
L3 NOVEMDI

2 at 10 décambre




Calendrier non exhaustif - chocune de ces formations psul étre animée & d'outres dates.

QUALITE SECURITE ENVIRONNEMENT

FORMATION 2 { DATE AUTOMME 2010
SECURITE
o SMS - OHSAS 18001 2 |ours &20 € 22 @1 23 seplembro
# Raglemantation santé / sécurite et veille réglementaira | jour JI0E€ | & oclobre
® Arnglyse des risques sonté / sécutite - document unigque 1 jour 0 e |22 octobre
® Devenir Sauveteur Secouriste du Trovail 2 jours Mous |9 et 14 septambre - 7 et 14 oclobre - 4 1 18 novem-
consulter | bre- % at 16 décembre
@ Racycloge Souvelour Secouriste du Traveil 0.5 jour Mous 15 septembre, 13 octabre, 17 novembre,
consulter | 15 décembre
@ 5o préparer a 'hobilitation élechrique [personnels dlectriciens et non éleciriciens) 2.4 3 jours Meous I par mois
eonsulier
® 5S¢ recycler a 'habilitation élecirique [personnels éleciricians et non élaciricians) 1 jour MU 25 novembre 2010
& 5S¢ préparer & 'oulerisotion de condvile, posser le CACES des chariols culamatewrs & conduc- 2 4 5 jours Mous | par mois
teyr porté (R 38|, de PEMP (R 384], de grues auslinires de chargement de vihiculs R 290 consulier
® Se préparer au CACES [R 389| des choriols aulomotours & conducleur porté, Exparimantas 3 jours Mous 26 - 27 et 28 octobra ou 3 - 4 8t 5 novembre
consultor
® Se préporer ou CACES (R 384) des pemp [plateforme élévatrice mobile de person 3 jours Mows
nal]. Debuiants consulter
® Se prépcrer gy CACES [R 384) des pomp [plateforme élévatrice mobile de person 2 |ours Mieies
nel]. Expérimenias consuller
¥ ¥ 4 » 1 » T a ¥ 2 . T F Jmi1 ¢ L1t
® Recycioge oulorisation de condulle des chariots avtlomoleurs & conductour porta, de & 2 jours MNous Maus consulter
PEMP. de grues ousilioires de chargement da wahicule, CACES B389, R386, R2I90, consullar
R372
® Se préparer & I'oulorisofion de conduite pentier élinguaur [R318) | &:2 jours
» Se praporer d ['oulerisafion pour les froveus en hauteur 1@ 1,5 jours 6 ou 13 dicembre
do nouvelles daotes pourrant &re proposdas
® Apprandre los réglas de sdeuritd incandia [1are of 2 &me [ntary tian], ef d'bvocuafion 1 iour Mous
consulbar Mous consulber
& Maniemant das extinctewrs sur feux réels 0.5 jour Mous
consutiar
INNOVATION ET INTELLIGENCE ECONOMIGQUE (I1.E.]
& Principes fondomentoux et enjeux de l'innovation et de |'ILE Z jours &20€ |13 et 14 septambro
® Outils de développement de Manticipation, de I'innovation et de 'améliaration permanents 3 jours 230 &
& Maitrize de infaemation strotégique 2 jours 6520 4
& Pratection juridique et progrigté industrielle 1 jour 310 15 ociobre
e Misa en ceuvre da lo veille strotégique 2 jours G20 € | B el ? novembre

= Audit d'intelligence economique [ 2 joir &20 & 29 ot 30 novembre @




’ : ]

Calendrier non exhawstif - chocune de ces formations pew dire animée & d'autres dotes,
&

INDUSTRIE

FORMATION DUREE PRIX DATE AUTOMNE 2010
® Sioges saulomatismes (S'initier, se perfectionner au diognostic, dépanner, exploiier de 3 & & jours 310€
des installations pilotées par outomaie programmable] / réseau d'outemates [Bus ASH par jour
ou PROFIBUS)
& Sloges scommandes numériquess [diognostic et infervention/s'initler, se perfectionner de 4 & & jours 310 €
& la conduite d'équipement] por faur
& Stoges ehydrouliques [s'initier el se perfectionner/connectique/occumulateur) | delds jouts B5&8
310 €
| par jour ) )
& Stoges spneumatigues [3'inifier, diagnestiquer, infervenir] | de265 jours 30 € FRauk condisler
par |our
@ Stages séleciratechniques (diognostiquer, intervenir sur des systémaes pilotés par de 3 & & jours 310 €
varigteur de m_..wﬂ:m_...n..u.._q.uﬁ..ﬁ___p.o d'asservissament et de regulafion) par jour
® Stoges «lournoge/fralsoges (s'inifier, se perectionner) de 3 b jours 310€
par jaur
& Sloges smécaniques [s'inifier, se perfectionnar) 5 jours 310€
par jou
@ Perfectionnement soudage TIG acier, inox, aluminium de 26 10 jours 3 3
| par jour
# Soudoge semi-outomotiquesur sur acier [MAG] ou sur inox ou sur aly [MIG) de 2 4 10 [ours 310 €
. par jour
® Soudoge & l'are acier [élecirode enrobes) de'2 a 10 jours 310 &
- | - poTjour
# Perfectionnement soudage oxyacétylénique acler de 24 10 jours 310 €
) | por jour
@ Perfectionnement brosoge oxyocétylénique Bosse fempérature de 24 10 jours 310€

par jour

©
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